BUPATI GUNUNG MAS
PROVINSI KALIMANTAN TENGAH

PERATURAN BUPATI GUNUNG MAS
NOMOR 22 TAHUN 2014
TENTANG

URAIAN TUGAS PENYELENGGARA PELAYANAN ADMINISTRASI
TERPADU KECAMATAN DI KABUPATEN GUNUNG MAS

Menimbang:

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

a.

BUPATI GUNUNG MAS,

bahwa Kecamatan mempunyai peran yang sangat
strategis sebagai ujung tombak pelayanan serta
barometer kinerja penyelenggaraan pelayanan publik di
Kabupaten Gunung Mas;

bahwa peran strategis Kecamatan perlu terus didukung

oleh seluruh pemangku kepentingan (stake holders) di .

daerah, agar kecamatan Kabupaten Gunung Mas dapat
berperan secara optimal dalam membangun akses dan
meningkatkan mutu pelayanan, sehingga pelayanan
menjadi cepat, mudah, terjangkau, profesional sehingga
mendorong terwujudnya kecamatan sebagai pusat
pelayanan masyarakat;

bahwa sebagai tindak lanjut Peraturan Menteri Dalam
Negeri Nomor 4 Tahun 2010, perlu langkah kongkret
dan  mempersiapkan penyelenggaraan  Pelayanan
Administrasi Terpadu Kecamatan (PATEN);

bahwa  berdasarkan pertimbangan  sebagaimana
dimaksud huruf a, huruf b dan huruf ¢, perlu
menetapkan Peraturan Bupati Gunung Mas tentang
Uraian Tugas Penyelenggara Pelayanan Admirristrasi
Terpadu Kecamatan di Kabupaten Gunung Mas. L

»



Mengingat ;

antan Tengah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2002 Nomor 18, Tambahan Lembaran
Negara Nomor 4180);

.Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan
Kedua Atas Undang—Undang Nomor 32 Tahun 2004
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844;

. Undang—Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang

Perimbangan Keuangan Antarg Pemerintah Pusat dan
Pemerintah Daerah  (Lembaran Negara Republik

Keterbukaan Informasi  Publik (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846);

Republik Nomor 5038);

.Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan



MEMUTUSKAN :

Menetapkan PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS
PENYELENGGARA PELAYANAN ADMINISTRASI TERPADU
KECAMATAN DI KABUPATEN GUNUNG MAS.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1
Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

. Daerah adalah Kabupaten Gunung Mas;

. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Daerah Kabupaten Gunung Mas;

. Bupati adalah Bupati Gunung Mas;

. Pelayanan Administrasi Terpadu Kecamatan selanjutnya disingkat PATEN
adalah penyelenggaraan pelayanan publik di kecamatan dari tahap
pPermohonan sampai tahap terbitnya dokumen dalam satu tempat;

5. Kecamatan adalah wilayah kerja Camat sebagai Perangkat Daerah

W N -

BAB II
RUANG LINGKUP

Pasal 2
Ruang Lingkup Peraturan Bupati ini meliputi :

a. Penyelenggaraan PATEN:
b. Uraian Tugas Penyelenggara PATEN ‘



BAB II1
PENYELENGGARAAN PATEN

Pasal 3

(1) Penyelenggaraan PATEN meliputi
a. Layanan Bidang Perizinan -
Layanan Bidang Perizinan Komersial;
2. Layanan Bidang Perizinan Non Komersial
b. Layanan Bidang Non Perizinan

(2) Penyelenggaraan PATEN sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
dilaksanakan oleh -

a. Pejabat Penyelenggara, yaitu :
1. Camat;
2. Sekretaris Kecamatan; dan

3. Kepala Seksi dj Kecamatan yang melaksanakan pelayanan
administrasi,

b. Petugas Teknis, yaity -
1. Petugas Informasi;
Petugas Loket/ penerima berkas;
3. Petugas Operator dan database; dan
4. Pemegang Kas,

Pasal 4

(1) Uraian tugas Pejabat Penyelenggara :
a. Camat mempunyai tugas ;
1. Memimpin, mengkoordinasikan dan mengendalikan
penyelenggaraan PATEN ;
2. Menyiapkan réncana anggaran dan biaya; dan

Mempertanggunawabkan kinerja PATEN kepada Bupati Gunung -
Mas melalui Sekretaris Daerah.

b. Koordinator PATEN adalah Sekretaris Kecamatan yang ditunjuk oleh

Menyusun standar operasional PATEN;

2

3. Menyusun Surat Keputusan Pendelegasian Kewenangan Camat
dalam kerangka PATEN;

4. Melakukan Monitoring dan evaluasi penerapan PATEN; dan

S

. Penanggurgjawab kesekreta.riatan/ ketatausahaan penyelenggaraan
PATEN.
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2. Mencetak surat atau rekomendasi yang dimohonkan oleh warga
masyarakat;

3. Mengumpulkan data yang diperlukan dalam database kecamatan;

4. Memasukkan data yang diperlukan dalam database;

S. Memperbaharui perkembangan data kecdmatan dan pelayanan

- public; dan

6.

Mengamankan data yang sudah terkumpul (back-up) database ke
dalam media penyimpanan atau computer lainnya secara berkala.

d. Pemegang Kas PATEN, adalah petugas yang ditunjuk Camat untuk
melaksanakan PATEN dengan uraian tugasnya sebagai berikut :

1. Berperan sebagai kasir di loket/meja pelayanan;

2. Menerima pembayaran tariff pelayanan dan memberikan tanda
terima pembayaran kepada warga masyarakat penerima
pelayanan;

3. Membukukan setiap uang masuk dan keluar sebagai biaya
pelayanan di loket/ meja pelayanan; dan

4. Menyusun laporan keuangan secara berkala.

BAB IV
ETIKA PELAYANAN

Pasal 5

(1) Etika PATEN merupakan sikap kesantunan yang wajib diterapkan
dalam penyelenggaraan Pelayanan.

(2) Etika PATEN ditetapkan dengan keputusan Camat.

BAB YV
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 6

Pelaksanaan PATEN pada tiap Kecamatan dalam wilayah Kabupaten
Gunung Mas akan diselenggarakan secara serentak pada tahun 2014, r



BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7
Peraturan Bupati ini mulaj berlaku pada tanggal diundangkan,

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peraturan Bupati ini dengan pénempatannya dalam Beritg Daerah
Kabupaten Gunung Mas.

Ditetapkan di Kuala Kurun
Pada tanggal |3 October 2oy

Plt. BUPATI GUNUNG MAS
WAKI PATI

TON S. DOHONG
Diundangkan di Kuala Kurun

Pada tanggal 12 Ovtoper ey

BERITA DAE KABUPATEN GUNUNG MAS TAHUN 2014 NOMOR 9‘;}@



